Meésto Vysoké nad Jizerou

.

VR pers.4/2015 Ve Vysokém nad Jizerou dne 28. prosince 2015

Starostka mésta Mgr. Lucie Strnadkova,
zveiejiiuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich tizemnich samospravnych celkii,
ve znéni pozdéjSich predpisii

vefejnou vyzvu na obsazeni funkce
referenta ekonomického tiseku
Méstského uradu ve Vysokém nad Jizerou

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zptisobila
k pravnim tkondm, je bezthonna, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich
¢innosti stanoveni zvlastnim pravnim predpisem.

DalSi pozadavky:
min. Uplné stfedni vzdélani s maturitou ekonomického zaméieni
praxe v ekonomické oblasti nebo praxe ve vetejné spravé vyhodou,
orientace v zakladnich ucetnich a ekonomickych ¢innostech (vedeni pokladny, fakturace, apod.)
dobra a aktivni znalost prace s vypocetni technikou (word, excel, G¢etnimi programy, apod.),
schopnost samostatného jednani a rozhodovani, vlastni iniciativa,
dobré organizacni a komunika¢ni schopnosti,
schopnost piizptisobit pracovni dobu potiebam utradu,
znalost ciziho jazyka vyhodou,
tfidi¢sky prikaz skupiny B.

Zakladni charakteristika pracovni ¢innosti:

podileni se na fadném vedeni UCetnictvi Ucetni jednotky ,,Mésta Vysoké nad Jizerou* vcetné
organizacnich slozek, sestavovani ucetni zavérky, vedeni u€etnich knih

podileni se na sestavovani navrhu rozpoctu mésta

zabezpecovani agendy pfijmové a vydajové pokladny mésta,

zabezpecovani agendy pfijatych a odeslanych faktur,

zastupovani referentky ekonomického useku v dobé jeji nepfitomnosti ve svéfenych ¢innostech
zabezpecovani sluzeb pro vefejnost — kopirovani, prodej pytlt na odpad apod.

podileni se na zpracovavani zadosti o dotace a jejich administraci v€etné jejich zavérecného vyuctovani

Zajemce poda pisemnou prihlasku, kterda musi obsahovat tyto naleZitosti:
jméno, ptijmeni a titul zdjemce,
datum a misto narozeni zajemce,
statni prislusnost zajemce,
misto trvalého pobytu zajemce,
Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
datum a podpis zajemce.

K prihlasce zajemce pripoji tyto doklady:

strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvede udaje o absolvovaném vzdélani, o pribéhu dosavadnich
zamestnani a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni ¢innosti,

aktualni vypis z rejstriku tresti

ufedné ovéienou kopii dokladu o nejvys$sim dosaZeném vzdélani

pripadné dalsi doklady prokazujici odbornou vzdélanost a dosavadni praxi

kontaktni uidaje na osoby, které by mohly podat referen¢ni informace



V. Platova tfida odpovidajici druhu prace:
8. platova tiida

(zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, Vv platném znéni a nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, v platném znéni)

V. Misto vykonu prace:
Meésto Vysoké nad Jizerou — Méstsky urad Vysoké nad Jizerou

VI. Lhiita pro podani piihlasky, misto a zpiisob podani prihlasek:
Zajemci mohou podavat piihlasky nejpozdéji do 18. ledna 2016, a to osobné do rukou starostky mésta ¢i
mistostarosty mésta nebo prostfednictvim Ceské posty doporu¢enym dopisem.

VII.  Adresa, na kterou se prihlagka zasila:
Méstsky urad Vysoké nad Jizerou

Nameésti Dr. Karla Kramare 227

512 11 Vysoké nad Jizerou

VIII.  Ostatni:

- Predpokladany termin nastupu — inor 2016

- VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného zajemce.

- Text vybérového fizeni je zvefejnén na www.vysokenadjizerou.cz.

- Dalsi informace poda mistostarosta mésta osobn¢ nebo na tel. 605 976 887.

Mgr. Lucie Strnadkova
starostka mésta

vyveéseno dne: 28.12. 2015
sejmuto dne: 18. 01. 2016


http://www.vysokenadjizerou.cz/

